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OBJETIVO DE LA REUNION

1- Capacitacion al equipo del Consorcio.
TEMAS TRATADOS

1 Presentacion del equipo del Ministerio de Educacion y de la Interventoria.

2 Presentacién equipo de trabajo operador logistico.

3 Canales de comunicacién

4 Proceso y gestién de la interventoria.

5 Revision macro-proceso.

6 Instructivo de operacion.

7 Revision de formatos.

1 Se reahzo Ia presentamon del eqmpo del Mlnlsterlo de Educac1on y de Ia Interventorla

2 Se realiz6 la presentacion del equipo del operador logistico.
Se define que el canal de comunicacion entre el Ministerio y la Interventoria sera en cabeza de
la profesional financiera Jenny Milena Pinzon y entre los profesionales del PTA y

3 coordinadores Regionales del MEN y de la direccion del PTA. Asi mismo, se acuerda que toda
la comunicacién entre el Consorcio y la interventoria Gnica y exclusivamente sera entre la
gerencia de servicios y la directora de interventoria, con el fin de coordinar y canalizar toda la
informacién.
Se presentd el proceso de la interventoria en el que se reportan los procedimientos,

4 estrategias, técnicas y herramientas, desde las actividades macro como las especificas, se
reportd el analisis, control, verificacion y resultados esperados. Mediante seguimiento y
gjecucion de acciones para lograr el cumplimiento contractual.
Se presenté desde la interventoria el macro proceso en el cual se evidencia el paso a paso de

5 la solicitud del evento incluye responsables, proceso operativo, proceso financiero con la
definicién de actividades, formatos, instrumentos y tiempos.
Se socializé el instructivo de operacion con los asistentes y se aclararon todas las inquietudes

6 de los mismos
Se acuerda la revision de formatos para el 11 de febrero de 2020 con el Ministerio y el
Consorcio. En la validacién del instructivo de operacién se acuerda implementar un formato

- informativo de asistencia por parte del Consorcio para el primer dia, lo anterior, con el fin de

validar los servicios que se requieran segun cantidad de asistentes. La Cancelacién de los
servicios de los convocados que no asistan sera responsabilidad del lider del evento. Asi
mismo, se solicita al Consorcio reportar a la interventoria y al MEN la informaciéon de manera
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oportuna.

Otros:

seguridad social del equipo.

separada.

tiquetes adquiridos.

e La interventoria enviara al Consorcio modelo de certificacion para reportar pagos de
e Se acuerda que el equipo base para viajes se factura segun tarifario en factura
8 . ; -

e Se acuerda que el Consorcio reportara en cada solicitud de evento con el presupuesto

inicial el nombre del profesional de equipo asignado para el evento y datos de contacto.
e El MEN debe indicar al Consorcio el codigo corporativo para aplicar las Millas de los

Compromisos adquiridos (Revisién proxima reunion)

Fecha de limite

aplicar las Milas de los tiquetes
adquiridos.

Compromiso de cumplimiento Responsable
1. Envio por parte de la interventoria al
Consorcio del modelo de certificacion 10 febrero de SCAIN
para reportar pagos de seguridad social 2020
del equipo.
2. EI MEN Indicara al Consorcio e
interventoria el cédigo corporativo para MEN

3. Programacién por parte de |la
interventoria de la reunién para revision

11 febrero de
2020

de formatos
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